
คู่มือสําหรับประชาชน : การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
หน่วยงานที่ให้บริการ : องค์การบริหารส่วนตําบลโคกสัก อําเภอบางแก้ว จังหวัดพัทลุง 
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข (ถ้ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. หลักเกณฑ์วิธีการ 
 ผู้ใดประสงค์ขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเป็นอันตรายต่อสุขภาพในแต่ละประเภทกิจการ 
ตามที่กําหนดในข้อบัญญัติองค์การบริการส่วนตําบลโคกสัก เรื่อง การควบคุมกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
พ.ศ. 2556 จะต้องย่ืนขอต่ออายุใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถ่ินหรือเจ้าหน้าที่ท่ีรับผิดชอบภายใน 30 วันก่อน
ใบอนุญาตส้ินอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปีนับแต่วันท่ีออกใบอนุญาต) เม่ือได้ย่ืนคําขอพร้อมกับเสียค่าธรรมเนียม
แล้วให้ประกอบกิจการต่อไปได้จนกว่าเจ้าพนักงานท้องถ่ินจะมีคําส่ังไม่ต่ออายุใบอนุญาตและหากผู้ขอต่ออายุ
ใบอนุญาตไม่ได้มาย่ืนคําขอต่ออายุใบอนุญาตก่อนวันใบอนุญาตส้ินสุดแล้วต้องดําเนินการขออนุญาตใหม่เสมือน
เป็นผู้ขออนุญาตรายใหม่ 
 ทั้งน้ี หากมาย่ืนขอต่ออายุใบอนุญาตแล้วแต่ไม่ชําระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาท่ีกําหนด
จะต้องเสียค่าปรับเพิ่มขึ้นอีกร้อยละ 20 ของจํานวนเงินท่ีค้างชําระและกรณีที่ผู้ประกอบการค้างชําระ
ค่าธรรมเนียมติดต่อกันเกินกว่า 2 ครั้งเจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอํานาจส่ังให้ผู้น้ันหยุดดําเนินการไว้ได้จนกว่าจะเสีย
ค่าธรรมเนียมและค่าปรับจนครบจํานวน 
2. เง่ือนไขในการย่ืนคําขอ (ตามท่ีระบุไว้ในข้อกําหนดของท้องถ่ิน) 
    (1) ผู้ประกอบการต้องย่ืนเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน 
    (2) สําเนาใบอนุญาตหรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอ่ืนท่ีเกี่ยวข้องตามประเภทกิจการท่ีขออนุญาต 
    (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแต่ละประเภทกิจการต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์ 
 หมายเหตุ : ขั้นตอนการดําเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแต่เจ้าหน้าท่ีได้รับเอกสารครบถ้วน
ตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ 
 

ช่องทางการให้บริการ 
สถานที่ให้บริการ 
ที่ทําองค์การบริหารส่วนตําบลโคกสัก เลขท่ี 154 หมู่ท่ี 5 
ตํ าบล โคก สัก อํา เภอบางแก้ ว  จั งห วัดพัท ลุ ง  93140        
โทร 074-697188 (งานสาธารณสุขสํานักงานปลัดองค์การ
บริหารส่วนตําบลโคกสัก)  ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
 เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ี
ทางราชการกําหนด) ต้ังแต่เวลา 08:30 - 16:30 น.  
(มีพักเท่ียง) 

 
  



ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 30 วัน 
 
ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1 การตรวจสอบเอกสาร 
ผู้ขอรับใบอนุญาตย่ืนคําขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่
เป็นอันตรายต่อสุขภาพพร้อมหลักฐานที่ท้องถิ่นกําหนด 

15 นาที องค์การบริหาร
ส่วนตําบลโคกสัก 
อําเภอบางแก้ว 
จังหวัดพัทลุง 

2 การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความถูกต้องของคําขอและความครบถ้วนของ
เอกสารหลักฐานทันที กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วนจนท. แจ้งต่อผู้ย่ืน
คําขอให้แก้ไข/เพิ่มเติมเพื่อดําเนินการหากไม่สามารถดําเนินการได้
ในขณะน้ันให้จัดทําบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสารหรือ
หลักฐานย่ืนเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กําหนดโดยให้เจ้าหน้าที่
และผู้ย่ืนคําขอลงนามไว้ในบันทึกน้ันด้วย 
(หมายเหตุ:  
(กรณีมีการให้แก้ไข หากผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตไม่แก้ไขคําขอ
หรือไม่ส่งเอกสารเพิ่มเติมให้ครบถ้วนตามที่กําหนดในแบบบันทึก
ความบกพร่องให้เจ้าหน้าท่ีส่งคืนคําขอและเอกสารพร้อมแจ้งเป็น
หนังสือถึ งเหตุแห่งการคืนด้วยและแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์ 
(อุทธรณ์ตามพ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครองพ.ศ. 2539))) 

1 ช่ัวโมง องค์การบริหาร
ส่วนตําบลโคกสัก 
อําเภอบางแก้ว 
จังหวัดพัทลุง 

 

3 การพิจารณา 
เจ้าหน้าท่ีตรวจสถานท่ีด้านสุขลักษณะ 
กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะเสนอพิจารณาออก
ใบอนุญาต 
กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะแนะนําให้ปรับปรุง
แก้ไขด้านสุขลักษณะ 

15 วัน องค์การบริหาร
ส่วนตําบลโคกสัก 
อําเภอบางแก้ว 
จังหวัดพัทลุง 

 

4 การแจ้งคําส่ังออกใบอนุญาต/คําส่ังไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาต 
    1. กรณีอนุญาต มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่ผู้ขออนุญาตทราบ
เพื่อมารับใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ท้องถิ่นกําหนดหากพ้น
กําหนดถือว่าไม่ประสงค์จะรับใบอนุญาตเว้นแต่จะมีเหตุหรือข้อแก้
ตัวอันสมควร 
     2. กรณีไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาต แจ้งคําส่ังไม่อนุญาต
ให้ต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเป็นอันตรายต่อสุขภาพแก่ผู้
ขอต่ออายุใบอนุญาตทราบพร้อมแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์ 

3 วัน องค์การบริหาร
ส่วนตําบลโคกสัก 
อําเภอบางแก้ว 
จังหวัดพัทลุง 

 



ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
5 ชําระค่าธรรมเนียม (กรณีมีคําส่ังอนุญาตต่ออายุใบอนุญาต) 

แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมาชําระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลา
ท่ีท้องถิ่นกําหนด (ตามประเภทกิจการท่ีเป็นอันตรายต่อสุขภาพที่
มีข้อกําหนดของท้องถิ่น) 
 

1 วัน องค์การบริหาร
ส่วนตําบลโคกสัก
อําเภอบางแก้ว
จังหวัดพัทลุง 

 
 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1 บัตรประจําตัวประชาชน   สําเนา 1 ฉบับ - 
2 สําเนาทะเบียนบ้าน  สําเนา 1 ฉบับ - 
3 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล    
ฉบับจริง 1 ฉบับ และสําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ  เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามที่ราชการส่วนท้องถิ่น
ประกาศกําหนดในแต่ละประเภทกิจการ 

- 

4 
 

ใบมอบอํานาจ (ในกรณีที่มีการมอบอํานาจ) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ และสําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ  เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการส่วนท้องถิ่น
ประกาศกําหนดในแต่ละประเภทกิจการ 

- 

5 
 

หลักฐานที่แสดงการเป็นผู้มีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคล 
ฉบับจริง 1 ฉบับ และสําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ  เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามที่ราชการส่วนท้องถิ่น
ประกาศกําหนดในแต่ละประเภทกิจการ 

- 

6 
 

สําเนาเอกสารสิทธ์ิหรือสัญญาเช่าหรือสิทธิอื่นใดตามกฎหมายใน
การใช้ประโยชน์สถานที่ที่ใช้ประกอบกิจการในแต่ละประเภท
กิจการ    สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ  เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการส่วนท้องถิ่น
ประกาศกําหนดในแต่ละประเภทกิจการ 

- 

7 
 

หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคารที่
แสดงว่าอาคารดังกล่าวสามารถใช้ประกอบกิจการตามที่ขอ
อนุญาตได้   สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ  เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามที่ราชการส่วนท้องถิ่น
ประกาศกําหนดในแต่ละประเภทกิจการ) 
 
 

- 



ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
8 
 

สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นที่เก่ียวข้องในแต่ละประเภท
กิจการเช่นใบอนุญาตตามพ.ร.บ. โรงงานพ.ศ. 2535  พ.ร.บ. 
ควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 พ.ร.บ. โรงแรมพ.ศ. 2547 พ.ร.บ. การ
เดินเรือในน่านน้ําไทยพ.ศ. 2546 เป็นต้น 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ  เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามที่ราชการส่วนท้องถิ่น
ประกาศกําหนดในแต่ละประเภทกิจการ 

- 

9 
 

เอกสารหรือหลักฐานเฉพาะกิจการที่กฎหมายกําหนดให้มีการ
ประเมินผลกระทบเ ช่นรายงานการวิ เคราะห์ผลกระทบ
ส่ิงแวดล้อม (EIA) รายงานการประเมินผลกระทบต่อสุขภาพ 
(HIA)  สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ  เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามที่ราชการส่วนท้องถิ่น
ประกาศกําหนดในแต่ละประเภทกิจการ 

- 

10 
 

ผลการตรวจวัดคุณภาพด้านส่ิงแวดล้อม (ในแต่ละประเภทกิจการ
ที่กําหนด) สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ  เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามที่ราชการส่วนท้องถิ่น
ประกาศกําหนดในแต่ละประเภทกิจการ 

- 

11 
 

ใบรับรองแพทย์และหลักฐานแสดงว่าผ่านการอบรมเ ร่ือง
สุขาภิบาลอาหาร (กรณียื่นขออนุญาตกิจการที่ เ ก่ียวข้องกับ
อาหาร)  ฉบับจริง 1 ฉบับ 
หมายเหตุ  เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามที่ราชการส่วนท้องถิ่น
ประกาศกําหนดในแต่ละประเภทกิจการ 

- 

 
ค่าธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1 อัตราค่าธรรมเนียมต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่ เป็น
อันตรายต่อสุขภาพฉบับละไม่เกิน 10,000 บาทต่อปี (คิดตาม
ประเภทและขนาดของกิจการ) 
หมายเหตุ : ตามข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนตําบลโคกสัก เรื่อง
การควบคุมกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ. 2556 

ค่าธรรมเนียม 
ไม่เกิน 10,000 บาท 

 
 

 
  



ช่องทางการร้องเรียน แนะนําบริการ 
ลําดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนําบริการ 

1 แจ้งผ่านศูนย์รับเรื่องราวร้องทุกข์องค์การบริหารส่วนตําบลโคกสัก  
หมายเหตุ : ติดต่อด้วยตัวเอง หรือผ่านเว็บไซต์ www.koksak.go.th 

2 ศูนย์บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ :  เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th /             
ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ลําดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1 แบบคําขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 
หมายเหตุ :  เอกสาร/แบบฟอร์มเป็นไปตามข้อกําหนดของท้องถิ่น)) 

 
 


