
คู่มือสําหรับประชาชน : การขอใบรับรองการก่อสร้างดัดแปลงหรือเคล่ือนย้ายอาคาร ตามมาตรา 32 
หน่วยงานที่ให้บริการ : องค์การบริหารส่วนตําบลโคกสัก อําเภอบางแก้ว จังหวัดพัทลุง  
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 เม่ือผู้ได้รับใบอนุญาตให้ก่อสร้างดัดแปลง หรือเคล่ือนย้ายอาคารประเภทควบคุมการใช ้หรือผู้แจ้งตาม
มาตรา 39 ทวิ ได้กระทําการดังกล่าวเสร็จแล้ว ให้แจ้งเป็นหนังสือให้เจ้าพนักงานท้องถ่ินทราบตามแบบที่       
เจ้าพนักงานท้องถิ่นกําหนด เพื่อทําการตรวจสอบการก่อสร้างดัดแปลงหรือเคล่ือนย้ายอาคารน้ันให้แล้วเสร็จ
ภายในสามสิบวันนับแต่วันที่ได้รับแจ้ง 
  ถ้าเจ้าพนักงานท้องถิ่นได้ทําการตรวจสอบแล้วเห็นว่าการก่อสร้างดัดแปลงหรือเคล่ือนย้ายอาคารน้ัน  
เป็นไปโดยถูกต้องตามท่ีได้รับใบอนุญาตหรือที่ได้แจ้งไว้ตามมาตรา 39 ทวิแล้ว ก็ให้ออกใบรับรองให้แก่ผู้ได้รับ
ใบอนุญาตหรือผู้แจ้งตามมาตรา 39 ทวิ เพื่อให้มีการใช้อาคารน้ันตามที่ได้รับใบอนุญาตหรือที่ได้แจ้งไว้ตาม
มาตรา 39 ทวิได้ 
 หมายเหตุ : ขั้นตอนการดําเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแต่เจ้าหน้าท่ีได้รับเอกสารครบถ้วน
ตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว และแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วัน นับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ 
 

ช่องทางการให้บริการ 
สถานที่ให้บริการ 
กองช่าง องค์การบริหารส่วนตําบลโคกสักเลขที่ 154 หมู่ที่ 5 
ตําบลโคกสัก อําเภอบางแก้ว จังหวัดพัทลุง 93140           
โทร 074-697188   (ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน) 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
 เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ี
ทางราชการกําหนด) ต้ังแต่เวลา 08:30 - 16:30 น.  
(มีพักเท่ียง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 15 วัน 
ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1 การตรวจสอบเอกสาร 
ย่ืนแจ้งและเสียค่าธรรมเนียม 
 

1 วัน องค์การบริหาร 
ส่วนตําบลโคกสัก 
อําเภอบางแก้ว 
จังหวัดพัทลุง 

2 การพิจารณา 
เจ้าพนักงานท้องถ่ินตรวจสอบนัดวันตรวจ 
 

7 วัน องค์การบริหาร 
ส่วนตําบลโคกสัก 
อําเภอบางแก้ว 
จังหวัดพัทลุง 

3 การพิจารณาอนุมัติ 
เจ้าพนักงานท้องถ่ินตรวจอาคารท่ีก่อสร้างแล้วเสร็จและ
พิจารณาออกใบรับรอง อ. 6 และแจ้งให้ผู้ขอมารับใบ น.1 
 

7 วัน องค์การบริหาร 
ส่วนตําบลโคกสัก 
อําเภอบางแก้ว 
จังหวัดพัทลุง 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1 
 

บัตรประจําตัวประชาชน สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา) 

- 

2 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล สําเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ (กรณีนิติบุคคล) 

- 

3 
 

แบบคําขอใบรับรองการก่อสร้างอาคารดัดแปลงหรือเคล่ือนย้าย
อาคาร (แบบ ข.๖) ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

4 
 

ใบอนุญาตก่อสร้างอาคารเดิมที่ได้รับอนุญาตหรือใบรับแจ้ง 
ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

5 
 

หนังสือแสดงความยินยอมจากเจ้าของอาคาร (กรณีผู้ครอบครอง
อาคารเป็นผู้ขออนุญาต)  ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

6 
 

ใบรับรองหรือใบอนุญาตเปล่ียนการใช้อาคาร (เฉพาะกรณีที่
อาคารที่ขออนุญาตเปล่ียนการใช้ได้รับใบรับรองหรือได้รับ
ใบอนุญาตเปล่ียนการใช้อาคารมาแล้ว) ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

7 
 

หนังสือรับรองของผู้ควบคุมงานรับรองว่าได้ควบคุมงานเป็นไป
โดยถูกต้องตามที่ได้รับใบอนุญาต  ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

 

ค่าธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1 เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ ๗ พ.ศ. ๒๕๒๘ 
ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ 

ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
 

 

ช่องทางการร้องเรียน แนะนําบริการ 
ลําดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนําบริการ 

1 ร้องเรียนต่อผู้ว่าราชการจังหวัด 
หมายเหตุ:  ผ่านศูนย์ดํารงธรรมประจําจังหวัดพัทลุง 

2 ศูนย์รับเรื่องราวร้องทุกข์องค์การบริหารส่วนตําบลโคกสัก  
หมายเหตุ:  ติดต่อด้วยตนเองหรือผ่านเว็บไซต์ www.koksak.go.th 

3 ศูนย์บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ:  เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th /  
ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ลําดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
 


