
คู่มือสําหรับประชาชน : การแจ้งเร่ิมประกอบกิจการโรงงานจําพวกที่ 2 
หน่วยงานที่ให้บริการ : องค์การบริหารส่วนตําบลโคกสัก อําเภอบางแก้ว จังหวัดพัทลุง 
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 เป็นผู้ประกอบกิจการโรงงานจําพวกที่ 2 ตามบัญชีท้ายกฎกระทรวงออกตามความในพระราชบัญญัติ
โรงงาน พ.ศ. 2535 
 เป็นโรงงานท่ีต้ังอยู่นอกนิคมอุตสาหกรรมและเขตประกอบการอุตสาหกรรมตามมาตรา 30 
 มีเอกสารประกอบการพิจารณาครบถ้วนถูกต้อง 
 ที่ต้ัง สภาพแวดล้อมลักษณะอาคาร และลักษณะภายในของโรงงานต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์และเป็นไป
ตามที่กําหนดในกฎกระทรวงฉบับที่ 2 พ.ศ. 2535 ออกตามความในพระราชบัญญัติโรงงาน พ.ศ. 2535 และไม่ขัด
กฎหมายอ่ืนที่กําหนดห้ามต้ังโรงงานจําพวกที่ 2  
 หมายเหตุ  กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้อง หรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจ
แก้ไข/เพิ่มเติมได้ในขณะน้ัน ผู้รับคําขอและผู้ย่ืนคําขอจะต้องลงนามบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/
หลักฐานร่วมกัน พร้อมกําหนดระยะเวลาให้ผู้ย่ืนคําขอดําเนินการแก้ไข/เพิ่มเติม หากผู้ย่ืนคําขอไม่ดําเนินการ
แก้ไข/เพิ่มเติมได้ภายในระยะเวลาที่กําหนด ผู้รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา                             
พนักงานเจ้าหน้าท่ีจะยังไม่พิจารณาคําขอและยังไม่นับระยะเวลาดําเนินงาน จนกว่าผู้ย่ืนคําขอจะดําเนินการแก้ไข
คําขอหรือย่ืนเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องน้ันเรียบร้อยแล้ว ขั้นตอนการดําเนินงานตามคู่มือ
จะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว                                         
ทั้งน้ี จะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ย่ืนคําขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ 
 

ช่องทางการให้บริการ 
สถานที่ให้บริการ 
กองช่าง องค์การบริหารส่วนตําบลโคกสัก 
ที่ทําการองค์การบริหารส่วนตําบลโคกสัก เลขท่ี 154 หมู่ท่ี 5 
ตําบลโคกสัก อําเภอบางแก้ว จังหวัดพัทลุง 93140  
โทร 074-697188  (ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน) 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ  
เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ี
ทางราชการกําหนด) ต้ังแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 
(มีพักเท่ียง) 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 1 วัน 
ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1 การตรวจสอบเอกสาร 
ผู้ประกอบกิจการโรงงานจําพวกท่ี 2 ย่ืนใบแจ้ง (แบบ ร.ง.1) 
พร้อมเอกสารหลักฐานประกอบเจ้าหน้าท่ีผู้รับคําขอตรวจสอบ
ความครบถ้วนของเอกสารตามรายการเอกสารหลักฐาน
ประกอบ 

2 ช่ัวโมง องค์การบริหาร 
ส่วนตําบลโคกสัก
อําเภอบางแก้ว
จังหวัดพัทลุง 

 



ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
2 การพิจารณา 

กรณีท่ี 1 สามารถรับแจ้งได้พนักงานเจ้าหน้าท่ีเมื่อได้รับใบ
แจ้งและพิจารณาว่าเป็นโรงงานจําพวกท่ี 2 แล้วดําเนินการ 
ออกใบรับแจ้ง (ร.ง. 2)   
กรณีท่ี 2 ไม่สามารถรับแจ้งได้ให้จัดทําหนังสือไม่รับแจ้งการ
ประกอบกิจการโรงงานจําพวกที่ 2  

3 ช่ัวโมง องค์การบริหาร 
ส่วนตําบลโคกสัก
อําเภอบางแก้ว
จังหวัดพัทลุง 

 

3 การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
กรณีท่ี 1 สามารถรับแจ้งได้พนักงานเจ้าหน้าท่ีลงนามในใบรับ
แจ้งประกอบกิจการโรงงานจําพวกท่ี 2 (ร.ง.2) และเรียกเก็บ
ค่าธรรมเนียมรายปีก่อนส่งมอบใบรับแจ้งให้ผู้ประกอบการ
กรณีท่ี 2 ไม่สามารถรับแจ้งได้ให้พนักงานเจ้าหน้าท่ีลงนาม
หนังสือไม่รับแจ้งการประกอบกิจการโรงงานจําพวกที่ 2 และ
แจ้งผลการพิจารณา 

2 ช่ัวโมง องค์การบริหาร 
ส่วนตําบลโคกสัก
อําเภอบางแก้ว
จังหวัดพัทลุง 

 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1 
 

แบบฟอร์มใบแจ้งการประกอบกิจการโรงงานจําพวกที่ 2 (ร.ง.1) 
ฉบับจริง 2 ฉบับ 
หมายเหตุ  มีการลงลายมือช่ือของผู้ประกอบการหรือผู้รับมอบ
อํานาจทุกหน้า (ห้ามถ่ายสําเนาลายมือช่ือ) 

- 

2 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล   สําเนา 2 ฉบับ 
หมายเหตุ  ออกไว้ไม่เกิน 3 เดือน (มีการลงนามรับรองเอกสารและ
ประทับตราบริษัทโดยผู้ประกอบการทุกหน้า) 

- 

3 
 

บัตรประจําตัวประชาชน   สําเนา 2 ฉบับ 
หมายเหตุ และทะเบียนบ้านหรือหนังสือเดินทาง (กรณีบุคคลต่าง
ด้าว) ของผู้แทนนิติบุคคล  (มีการลงนามรับรองเอกสารและ
ประทับตราบริษัทโดยผู้ประกอบการทุกหน้า) 

กรมการปกครอง 

4 
 

บัตรประจําตัวประชาชน  สําเนา 2 ฉบับ 
หมายเหตุ  และทะเบียนบ้านหรือหนังสือเดินทาง (กรณีบุคคลต่าง
ด้าว) ของผู้ประกอบการ (มีการลงนามรับรองเอกสารโดย
ผู้ประกอบการทุกหน้า) 

กรมการปกครอง 

5 
 

หนังสือมอบอํานาจ  ฉบับจริง 1 ฉบับ   สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ  พร้อมติดอากรแสตมป์ (มีการลงนามรับรองการลงนาม
รับรองเอกสารและประทับตราบริษัทโดยผู้ประกอบการทุกหน้า) 
 

- 



ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
6 

 
บัตรประจําตัวประชาชน  สําเนา 2 ฉบับ 
หมายเหตุ  หรือหนังสือเดินทาง (กรณีบุคคลต่างด้าว) ของผู้มอบ
อํานาจ 

กรมการปกครอง 

7 
 

สําเนาทะเบียนบ้าน  สําเนา 2 ฉบับ 
หมายเหตุ  ของผู้มอบอํานาจ 

กรมการปกครอง 

8 
 

บัตรประจําตัวประชาชน  สําเนา 2 ฉบับ 
หมายเหตุ  หรือหนังสือเดินทาง (กรณีบุคคลต่างด้าว) ของผู้รับมอบ
อํานาจ 

กรมการปกครอง 

9 
 

สําเนาทะเบียนบ้าน   สําเนา 2 ฉบับ 
หมายเหตุ  ของผู้รับมอบอํานาจ 

กรมการปกครอง 

10 
 

บัตรประจําตัวประชาชน  สําเนา 2 ฉบับ 
หมายเหตุ  ของพยาน 2 คน 

กรมการปกครอง 

11 
 

ใบอนุญาตก่อสร้างอาคารมีการลงนามรับรองเอกสารโดย
ผู้ประกอบการทุกหน้า   สําเนา 2 ฉบับ 
หมายเหตุ  กรณีอยู่ในเขตควบคุมอาคาร 

- 

12 
 

แบบรายการก่อสร้างอาคารโรงงานมีการลงนามรับรองโดยผู้
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมและรับรองเอกสารโดย
ผู้ประกอบการทุกหน้า 
สําเนา 2 ฉบับ 
หมายเหตุ  กรณีอยู่นอกเขตควบคุมอาคาร 

- 

13 
 

เอกสารการตรวจสอบรับรองความมั่นคงแข็งแรงและความ
ปลอดภัยของอาคารจากผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมและ
รับรองเอกสารโดยผู้ประกอบการทุกหน้า 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ  กรณีเป็นอาคารท่ีไม่ได้สร้างใหม่ หรืออาคารที่ไม่ได้รับ
อนุญาตให้ก่อสร้างเป็นโรงงาน 

- 

14 
 

แผนที่แสดงบริเวณที่ต้ังโรงงาน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 

- 

15 
 

แผนผังแสดงส่ิงปลูกสร้างภายในบริเวณโรงงานมีการลงนาม
รับรองโดยผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมและรับรองเอกสาร
โดยผู้ประกอบการทุกหน้า 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 

- 



ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
16 

 
แบบแปลนอาคารโรงงานขนาดถูกต้องตามมาตราส่วนมีการลง
นามรับรองโดยผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมและรับรอง
เอกสารโดยผู้ประกอบการทุกหน้า 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 

- 

17 
 

แผนผังแสดงการติดต้ังเคร่ืองจักรขนาดถูกต้องตามมาตราส่วน
พร้อมรายละเอียดของเคร่ืองจักรแต่ละเคร่ืองมีการลงนามรับรอง
โดยผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมและรับรองเอกสารโดย
ผู้ประกอบการทุกหน้า 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 

- 

18 
 

รายละเอียดข้ันตอนกระบวนการผลิตพร้อมแสดงจุดที่เกิดปัญหา
ทางด้านส่ิงแวดล้อมได้แก่น้ําเสียอากาศเสียและมลพิษอื่นๆมีการ
ลงนามรับรองโดยผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมและรับรอง
เอกสารโดยผู้ประกอบการทุกหน้า 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 

- 

19 
 

รายละเอียดชนิดวิธีการกําจัดจัดเก็บและป้องกันเหตุเดือดร้อน
รําคาญความเสียหายอันตรายและการควบคุมกากอุตสาหกรรมมี
การลงนามรับรองเอกสารโดยผู้ประกอบการทุกหน้า 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 

- 

20 
 

เอกสารเก่ียวกับการรับฟังความคิดเห็นของประชาชนตามที่
กระทรวงอุตสาหกรรมกําหนด 
ฉบับจริง0ฉบับ 
สําเนา2ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

 
ค่าธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1 ต้ังแต่ 0 แต่ไม่ถึง 5  แรงม้า  ค่าธรรมเนียม 150 บาท 
2 ต้ังแต่ 5 แต่ไม่ถึง 20 แรงม้า ค่าธรรมเนียม 300 บาท 
3 ต้ังแต่ 20 แต่ไม่ถึง 50 แรงม้า ค่าธรรมเนียม 450 บาท 
4 ต้ังแต่ 50 แต่ไม่ถึง 100 แรงม้า ค่าธรรมเนียม 900 บาท 
5 ต้ังแต่ 100 แต่ไม่ถึง 200 แรงม้า ค่าธรรมเนียม 1,500 บาท 



ลําดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 
6 ต้ังแต่ 200 แต่ไม่ถึง 300 แรงม้า ค่าธรรมเนียม 2,100 บาท 
7 ต้ังแต่ 300 แต่ไม่ถึง 400 แรงม้า ค่าธรรมเนียม 2,700 บาท 
8 ต้ังแต่ 400 แต่ไม่ถึง 500 แรงม้า ค่าธรรมเนียม 3,600 บาท 
9 ต้ังแต่ 500 แต่ไม่ถึง 600 แรงม้า ค่าธรรมเนียม 4,500 บาท 
10 ต้ังแต่ 600 แต่ไม่ถึง 700 แรงม้า ค่าธรรมเนียม 5,400 บาท 
11 ต้ังแต่ 700 แต่ไม่ถึง 800 แรงม้า ค่าธรรมเนียม 6,600 บาท 
12 ต้ังแต่ 800 แต่ไม่ถึง 900 แรงม้า ค่าธรรมเนียม 7,800 บาท 
13 ต้ังแต่ 900 แต่ไม่ถึง 1,000 แรงม้า ค่าธรรมเนียม 9,000 บาท 
14 ต้ังแต่ 1,000 แต่ไม่ถึง 2,000 แรงม้า ค่าธรรมเนียม 10,500 บาท 
15 ต้ังแต่ 2,000 แต่ไม่ถึง 3,000 แรงม้า ค่าธรรมเนียม 12,000 บาท 
16 ต้ังแต่ 3,000 แต่ไม่ถึง 4,000 แรงม้า ค่าธรรมเนียม 13,500 บาท 
17 ต้ังแต่ 4,000 แต่ไม่ถึง 5,000 แรงม้า ค่าธรรมเนียม 15,000 บาท 
18 ต้ังแต่ 5,000 แต่ไม่ถึง 6,000 แรงม้า ค่าธรรมเนียม 16,500 บาท 
19 ต้ังแต่ 6,000 แรงม้า ขึ้นไป ค่าธรรมเนียม 18,000 บาท 

 
ช่องทางการร้องเรียน แนะนําบริการ 
ลําดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนําบริการ 

1 ศูนย์รับเรื่องราวร้องทุกข์องค์การบริหารส่วนตําบลโคกสัก  
หมายเหตุ: ติดต่อด้วยตนเอง หรือผ่านเว็บไซต์ www.koksak.go.th 

2 ศูนย์รับเรื่องราวร้องทุกข์ทําเนียบรัฐบาล ตู้ปณ. 1111 ปณ.ทําเนียบรัฐบาล กรุงเทพฯ 10302 
 

3 เว็บไซต์ www.1111.go.th 
4 โทรศัพท์สายด่วนของรัฐบาล เลขหมาย 1111 
5 ศูนย์ดํารงธรรม 
6 ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ:  เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th /  
ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ลําดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1 แบบฟอร์มใบแจ้งการประกอบกิจการโรงงานจําพวกท่ี 2 (รง.1) 
 


