
คู่มือสําหรับประชาชน : การออกใบแทนใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ํามัน 
หน่วยงานที่ให้บริการ : องค์การบริหารส่วนตําบลโคกสัก อําเภอบางแก้ว จังหวัดพัทลุง 
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 หากใบอนุญาตสูญหายหรือถูกทําลายในสาระสําคัญ ให้ผู้รับใบอนุญาตย่ืนคําขอรับใบแทนใบอนุญาตตาม
แบบ ธพ.น.๖ พร้อมด้วยเอกสารและหลักฐานภายใน 15 วัน นับแต่วันที่ได้ทราบถึงการสูญหายหรือถูกทําลาย
ดังกล่าว 
 หมายเหตุ 
 1. หากเห็นว่าคําขอไม่ถูกต้องหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใดและไม่อาจแก้ไข/เพิ่มเติมได้ในขณะน้ัน 
ผู้รับคําขอและผู้ย่ืนคําขอจะต้องลงนามบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกันพร้อมกําหนด
ระยะเวลาให้ผู้ย่ืนคําขอดําเนินการแก้ไข/เพิ่มเติม หากผู้ย่ืนคําขอไม่ดําเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมได้ภายในระยะเวลาท่ี
กําหนดผู้รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 2. พนักงานเจ้าหน้าท่ีจะยังไม่พิจารณาคําขอและยังไม่นับระยะเวลาดําเนินงาน จนกว่าผู้ย่ืนคําขอจะ
ดําเนินการแก้ไขคําขอหรือย่ืนเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องน้ันเรียบร้อยแล้ว 
 3. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับคําขอได้ตรวจสอบคําขอและรายการ
เอกสารหลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 
 4. ท้ังน้ีจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ย่ืนคําขอทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันท่ีพิจารณาแล้วเสร็จทาง
จดหมายอิเล็กทรอนิคส์ (Email) หรือหากประสงค์ให้จัดส่งผลให้ทางไปรษณีย์โปรดแนบซองจ่าหน้าถึงตัวท่านเอง
ให้ชัดเจนพร้อมติดแสตมป์สําหรับค่าไปรษณีย์ลงทะเบียนตามอัตราของบริษัทไปรษณีย์ไทยจํากัดกําหนด 
 
ช่องทางการให้บริการ 
สถานที่ให้บริการ 
ที่ทําการองค์การบริหารส่วนตําบลโคกสัก เลขท่ี 154 หมู่ 5 
ตําบลโคกสัก อําเภอบางแก้ว จังหวัดพัทลุง 93140  
โทร 074-697188  (ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน) 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ  
เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ี
ทางราชการกําหนด) ต้ังแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 
(มีพักเท่ียง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 30 วันทําการ 
ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1 การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าหน้าท่ีรับคําขอและตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสาร
ตามรายการเอกสารหลักฐานท่ีกําหนดและส่งเรื่องให้สํานัก
ความปลอดภัยธุรกิจนํ้ามัน 

1 วันทําการ องค์การบริหาร 
ส่วนตําบลโคกสัก
อําเภอบางแก้ว
จังหวัดพัทลุง 



ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
2 การพิจารณา 

เจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบพิจารณา/ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน
ประกอบ 

27 วันทําการ องค์การบริหาร 
ส่วนตําบลโคกสัก
อําเภอบางแก้ว
จังหวัดพัทลุง 

3 การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
ลงนามในใบอนุญาต 

2 วันทําการ องค์การบริหาร 
ส่วนตําบลโคกสัก
อําเภอบางแก้ว
จังหวัดพัทลุง 

 
 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1 
 

คําขอรับใบแทนใบอนุญาตประกอบกิจการ (แบบธพ.น.๖) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
หมายเหตุ  ผู้มีอํานาจลงนาม 

กรมธุรกิจพลังงาน 

2 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ กรณีบุคคลธรรมดา/รับรองสําเนาถูกต้องทุกหน้า 

กรมการปกครอง 

3 
 

สําเนาทะเบียนบ้าน 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ  กรณีบุคคลธรรมดา/รับรองสําเนาถูกต้องทุกหน้า 

กรมการปกครอง 

4 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 1 ชุด 
หมายเหตุ  กรณีนิติบุคคล/ออกให้ไม่เกิน 6 เดือน/รับรองสําเนา
ถูกต้องทุกหน้า 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

5 
 

หนังสือมอบอํานาจ (ถ้ามี) พร้อมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน
ของผู้มอบอํานาจและผู้รับมอบอํานาจ 
ฉบับจริง 1 ชุด 
หมายเหตุ พร้อมปิดอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร/รับรอง
สําเนาถูกต้องเฉพาะบัตรประจําตัวประชาชนทั้งของผู้มอบอํานาจ
และผู้รับมอบอํานาจ 

- 

6 
 

หลักฐานการแจ้งความว่าใบอนุญาตประกอบกิจการสูญหาย 
(กรณีสูญหาย) 
ฉบับจริง 1 ชุด 

- 



ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
7 

 
ใบอนุญาตประกอบกิจการเดิมที่ถูกทําลายในสาระสําคัญ  
(กรณีถูกทําลายและอื่นๆ) 
ฉบับจริง 1 ชุด 

สํานักความปลอดภัยธุรกิจนํ้ามัน 

8  อื่นๆ (ถ้ามี) - 
 
ค่าธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1 ค่าธรรมเนียมใบแทนใบอนุญาต ค่าธรรมเนียม 200 บาท 
 
 

 
ช่องทางการร้องเรียน แนะนําบริการ 
ลําดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนําบริการ 

1 ศูนย์รับเรื่องราวร้องทุกข์องค์การบริหารส่วนตําบลโคกสัก 
หมายเหตุ : ติดต่อด้วยตัวเอง หรือผ่านเว็บไซต์ www.koksak.go.th 

2 ศูนย์บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ:  เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th /  
ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 1030) 

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ลําดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1 แบบ ธพ.น. 6 เป็นไปตามประกาศกรมธุรกิจพลังงาน เร่ือง กําหนดสถานที่แจ้งการประกอบกิจการ
ควบคุมประเภทที่ 2 สถานท่ีย่ืนแบบคําขอและแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภท 
ท่ี 3 พ.ศ. 2556 

 


