
รายงานการประชุม พนักงานส่วนต าบล 
 ครั้งที่  2 / 2562 

วันพุธ ที่ 12 เดือน ธันวาคม พ.ศ. 2562  เวลา 10.00 น.        
ณ  ห้องประชุมที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลโคกสัก 

-------------------------------------- 
 

ผู้เข้าประชุม 

 

1 นายอมร  แก้วจันทร์ นายกองค์การบริหารส่วนต าบลโคกสัก 

2 นางสาวทิชากร  เพ็งโอ รองปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล 

3 นางสาวศุภวรรณ อินทรัตน์  ณ นคร หัวหน้าส านักปลัดอบต. 

4 นางสาวทิพย์วิภา  จินดารัตน์ ผู้อ านวยการกองการศึกษาฯ 

5 นางยุพินทร์  คงประสิทธิ์ นักวิเคราะห์นโยบายและแผนช านาญการ 

6 นางสาวคัยรียะห์  เพ็งโอ นักวิชาการศึกษาปฏิบัติการ 

7 นางนิตยา  นวลมี นักวิชาการเงินและบัญชีช านาญการ 

8 นางสาวสุณิสา   แก้วรุ่ง เจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้ปฏิบัติงาน 

9 นางวิมล  เกื้อคลัง นักวิชาการพัสดุช านาญการ 

10 นายสิทธิชัย  พฤกษศรี ผู้ช่วยเจ้าพนักงานประปา 

11 นางดรุณี  หัสสะ ผู้ช่วยเจ้าพนักงานพัฒนาชุมชน 

12 นางภาวดี  ช่วยพัฒน์ นักวิชาการจัดเก็บรายได้ปฏิบัติการ 

13 นางอุไร  ช่วยจิตร นักจัดการงานทั่วไปช านาญการ 

14 นางสาวณัฐชยา  ชูแสง คนงานทั่วไป 

15 นายดะหนาน  โตะหระหนี คนงานทั่วไป 

16 นายภักดี  มั่งวงค์ คนงานทั่วไป 

17 นายพงษ์ศักดิ์  เกตุสาคร คนงานทั่วไป 

18 นายกันตภณ  แก้วนพรัตน์ คนงานทั่วไป 

19 นางดลชนก  ฉิมปลอด คนงานทั่วไป 

20 นางสาวปรีดา  ปานหวาน เจ้าพนักงานธุรการช านาญงาน 
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- 2 - 
    

 

21 นายไชย  ดลหมัน คนงานทั่วไป 

22 นายจ ารัส  สิทธิศักดิ์ คนงานทั่วไป 

23 นายณัฐพล  นิตย์สุวรรณ์ คนงานทั่วไป 

24 นายลิขิต  พะมณี คนงานทั่วไป 

25 นางสาวศิรากุล  ใจโต คนงานทั่วไป 

26 นางสาวเนาวรัตน์  รุ่งเรือง ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ 

27 นางสาวปภัสสร  นวลมี คนงานทั่วไป 

28 นางสาวปารุดา  พรัดข า คนงานทั่วไป 

29 นางสาวญรินดา  บิลกอหลี ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ 

30 นางสาวโสภา  หมานเส้ง คนงานทั่วไป 

31 นางสาวพรทิพย์  ทองศร คนงานทั่วไป 

32 นายสมพร  ดุกดอกจันทร์ คนงานทั่วไป 

33 นางพัชราภา  คงช่วย ผู้ช่วยเจ้าพนักงานพัสดุ 

34 นางภาวดี  ช่วยพัฒน์ นักวิชาการจัดเก็บรายได้ 

35 นางจิราพร  สงเอียด นักพัฒนาชุมชนปฏิบัติการ 

36 นางอุไร  ช่วยจิตร นักจัดการงานทั่วไปช านาญการ 

37 นายนฤพงษ์  บุญไชย คนงานทั่วไป 

38 นายพงศภัค  ปักษีสิงห์ นายช่างโยธาช านาญงาน 

39 นายถาวร  ชูประดิษฐ์ พนักงานขับรถยนต์ 

 

ผู้ไม่เข้าประชุม 
1. นายวิเชษฐ์  สุวัฒน์  ลา 
2. นางวันดี  วัฒนรัตน ์  ลา 
3. นายวินัย  หนูช ู   ลา 
4. นางสาวสุกัญญา  ชูแก้ว  ลา 
5. นางสาวพัชราภรณ์  แก้วจันทร์ ลา 
6. นายประสิทธิ์  ฝ้ายเส็ม  ลา 

 

/เริ่มประชุม… 
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เริ่มประชุมเวลา  10.00  น. 
เมื่อนายอมร  แก้วจันทร์  นายกอบต.โคกสัก ประธานในที่ประชุมกล่าวเปิดประชุมแล้วได้

ด าเนินการประชุมตามระเบียบวาระการประชุม  ดังต่อไปนี้ 
 
ระเบียบวาระท่ี 1 : เรื่องท่ีประธานแจ้งให้ที่ประชุมทราบ 
 - ไม่มี 
             
ระเบียบวาระท่ี 2 : รับรองรายงานการประชุม 

-   รับรองรายงานการประชุมครั้งที่ 1/2562 โดยไม่มีการแก้ไขแต่อย่างใด 
มติที่ประชุม  - รับรองรายงานการประชุม       
 
ระเบียบวาระท่ี 3  : เรื่องสืบเนื่องจากการประชุมครั้งที่แล้ว 
   -  ไม่มี 
มติที่ประชุม   รับทราบ 
 
ระเบียบวาระท่ี 4  : เรื่องเพื่อทราบและด าเนินการ 
นายก อบต. เรื่องพิธีรับพระราชทานพระบรมฉายาลักษณ์พระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัว และ

สมเด็จพระนางเจ้าฯ พระบรมราชินี เนื่องในโอกาสมหามงคลพระราชพิธีบรม
ราชาภิเษก พุทธศักราช 2562 วันพฤหัสบดี ที่ 19 ธันวาคม 2562 ณ อาคาร
อเนกประสงค์ หมู่ที่ 5 ต าบลโคกสัก อ าเภอบางแก้ว จังหวัดพัทลุง 

- นัดประชุมทุกคนเพ่ือเตรียมความพร้อมส าหรับพิธีรับพระราชทานพระบรม
ฉายาลักษณ์พระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัว และสมเด็จพระนางเจ้าฯ พระ
บรมราชินี เนื่องในโอกาสมหามงคลพระราชพิธีบรมราชาภิเษก พุทธศักราช 
2562 วันพฤหัสบดี ที่ 19 ธันวาคม 2562 ณ อาคารอเนกประสงค์ เพ่ือ
มอบพระบรมฉายาลักษณ์ให้แก่ประชาชนทุกครัวเรือนในพ้ืนที่ขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น, ที่ท าการองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น, โรงเรียนและ
ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กในสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นท่ัวประเทศ  

 - เพ่ือให้ผู้เข้าร่วมพิธี ได้น้อมส านึกในพระมหากรุณาธิคุณอันหาที่สุดมิได้ และ 
เพ่ือเฉลิมพระเกียรติพระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัวเนื่องในโอกาสมหามงคล 
พระราชพิธีบรมราชาภิเษก พุทธศักราช 2562 

 - มอบ หัวหน้าส านักปลัด อบต. ท าค าสั่ง เพื่อมอบหมายหน้าที่ของพนักงาน 
แต่ละคนเพ่ือความพร้อมและความเป็นระเบียบเรียบร้อยในพิธีฯ 

- ขั้นตอนในพิธี มอบ หน.ส านักปลัดอบต. ซักซ้อมขั้นตอนก่อนพิธีวันจริง เพ่ือ
ความพร้อมและถูกต้องตามระเบียบพิธีการ 

- ระหว่างช่วงที่ประชาชนยังไม่พร้อมก็ให้พิธีกรกล่าวเกี่ยวกับภาพรวมไป
พลางๆ ก่อน หรือเปิดเพลงไป เรื่อยๆ  

/นายก อบต.... 
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นายก อบต. - เมื่อทุกท่านพร้อมแล้วขอให้ซักซ้อมแถวแรกเพ่ือให้ประชาชนได้ดู 
เป็นตัวอย่างสักรอบก่อนเริ่มพิธีการจริง 

นางสาวศุภวรรณ อินทรัตน์- ขอชี้แจงเรื่องการเตรียมการส าหรับพิธีฯ 
ณ นคร   - เรื่องการแต่งกาย  

ข้าราชการ เครื่องแบบปกติขาว ไม่สวมหมวก  
จิตอาสาพระราชทาน 904 วปร  แต่งกาย ชุดจิตอาสาพระราชทาน 
ประชาชน แต่งกายด้วยชุดสุภาพโทนสีเหลือง / เสื้อสีเหลือง (สวมกางเกง 
กระโปรงสีเข้ม ใส่รองเท้าหุ้มส้น รองเท้าสวม  
ส าหรับผู้สูงอายุ ถ้าไม่มีตามแบบก็ใส่ผ้าถุง รองเท้าสวม 
ห้าม กางเกงยีนส์  รองเท้าหนีบ 
พนักงานลูกจ้างขอให้แต่งกายด้วยชุดจิตอาสาพระราชทาน 

- ขอฝากประชาสัมพันธ์การลงทะเบียนจิตอาสาที่อ าเภอบางแก้ว             
ทุกวันที่ 1 - 10  ของทุกเดือน 

- ฝากพนักงานประชาสัมพันธ์ประชาชนในพื้นท่ีทราบด้วยอีกช่องทาง 
- ขอท าความเข้าใจเรื่องการก ากับแถว 
- ประชาชนเข้าร่วมโครงการฯ ประมาณ 254 คน รวมข้าราชการ พนักงาน 

อบต.โคกสัก 68 คน ทั้งหมดก็ประมาณ 322 คน ทั้งหมดก็จะจัดเตรียม
เก้าอ้ีไว้รองรับ 300 ที่นั่ง 

- จะมีการจัดเจ้าหน้าที่ประจ าแถวๆละ 1 คน คอยจัดประชาชนให้เข้านั่ง
ประจ าที่  ซึ่งจะเรียงตามชื่อและล าดับแถวและล าดับของตนเอง และ
เจ้าหน้าที่ประจ าแถวให้เดินต่อแถวตนเองเป็นคนสุดท้ายของแถวเพ่ือเข้ารับ
พระราชทานฯ และแถวเข้ากลับประจ าที่ 

- กรณีแถวใดขาดให้เจ้าหน้าที่ประจ าแถวรีบแจ้งเพ่ือจะได้ไปจัดคนจากแถว
สุดท้ายมาแทนที่ 

- เจ้าหน้าที่ประจ าบนเวที มอบหมาย นางนิตยา  นวลมี ,นางวิมล  เกื้อคลัง  
นางภาวดี ช่วยพัฒน์ ,นางยุพินทร์  คงประสิทธิ์  และนางจิราพร  สงเอียด 
ส ารอง นางอุไร ช่วยจิตร , นางสาวปรีดา  ปานหวาน                        
และนางสาวสุณิษา  แก้วรุ่ง 

- พิธีกร มอบหมาย นางสาวศุภวรรณ อินทรัตน์  ณ นคร  
และนายประสิทธิ์  ฝ้ายเส็ม   

นางสาวศุภวรรณ  - ขอความร่วมมือพนักงานทุกคนร่วมกิจกรรม Big Cleanning day                  
อินทรัตน์ณ นคร   ในวันที่ 17 ธันวาคม 2562 เวลา 14.30 น. ณ อาคาร 

อเนกประสงค์ เพ่ือความพร้อมส าหรับการจัดโครงการฯ 
นางสาวทิชากร  เพ็งโอ - ขอฝากพนักงานทุกท่านระมัดระวังเรื่องการถ่ายภาพวันพิธีฯ และ 

ระวังเรื่องการลงภาพในโซเชียล ให้ระมัดระวังเรื่องความเหมาะสม 
ของแต่ละภาพด้วย 
 

/นางสาวทิชากร... 
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นางสาวทิชากร  เพ็งโอ - ขอฝากเรื่องการเตรียมความพร้อมของงานวันพิธีขอให้ทุกคนให้ 

ความร่วมมือและตระหนักถึงความพร้อมและรอบคอบเป็นส าคัญ 
มติที่ประชุม  - รับทราบและด าเนินการ   

ระเบียบวาระท่ี 5  : เรื่องอ่ืน ๆ  

นายก อบต.  -  ขอฝากกองช่างเรื่องระบบงานค่อนข้างจะช้าไปบ้าง ขอให้ปรับปรุง 
บริหารจัดการเรื่องระบบและเวลาให้งานรวดเร็วขึ้น 

- ขอให้ทุกกองประสานงานร่วมกันเพื่อให้ระบบการท างานรวดเร็ว 
และถูกต้องและมีประสิทธิภาพมากขึ้น 

- ขอฝากพัสดุ ช่วยตามงานด้วยกรณีงานใหนดูแล้วล่าช้าจากปกติไปเพ่ือจะได้
ทราบว่าติดปัญหาตรงไหนอย่างไรจะได้ช่วยประสานเพ่ือแก้ปัญหาให้งาน
สามารถด าเนินไปได้รวดเร็ว 

- ขอฝากกองการศึกษาฯ เน้นย้ าเรื่องโภชนาการด้านอาหารของเด็กนักเรียน  
ศพด. ต้องเหมาะสมตามวัย สะอาด ถูกหลักอนามัย  

- เรื่องเวลาปฏิบัติงาน การขาด ลา มา สายขอให้ทุกคนยึดถือปฏิบัติตาม
ระเบียบให้ถูกต้องด้วย แต่กรณีเหตุฉุกเฉิน หรือมีธุระด่วนให้รีบแจ้งหัวหน้า
ส่วนทราบทันท ี

- ฝากให้ทุกคนต้องยดึปฏิบัติงานในหน้าที่ตนเองอย่าได้ละเลย และต้อง 
ช่วยเหลือเพ่ือนร่วมงานอ่ืนๆ ด้วย กรณีเหตุด่วนหรืองานในหน้าที่ตนเองว่าง  

นางสาวสุณิษา  แก้วรุ่ง - เรื่อง พ.ร.บ. ภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง เริ่มบังคับใช้เป็นกฎหมายเมื่อวันที่  
13 มีนาคม 2562 และก าหนดว่า  จะเริ่ ม จั ด เก็บภาษีตั้ งแต่ วันที่             
1 มกราคม 2563 เป็นต้นไป  

- ฝากทุกท่านประชาสัมพันธ์ให้ประชาชนในพ้ืนที่ทราบด้วย ให้ทุกคนมา
ตรวจสอบและยืนยันสิทธิ์ความถูกต้องของที่ดินของตนเอง กับเจ้าหน้าที่
จัดเก็บรายได้ ณ ส านักงาน อบต.โคกสัก ว่าข้อมูลที่ทางเจ้าหน้าที่ได้มาจาก
กรมที่ดินถูกต้องตรงความจริงกับที่ประชาชนถือครองสิทธิ์อยู่หรือไม่ บาง
รายอาจจะมีการเพ่ิมขึ้นหรือลดลง ขอให้มาตรวจสอบและยืนยันสิทธิ์ข้อมูล
ให้ถูกต้องเป็นปัจจุบันเพื่อความถูกต้องและเพ่ือผลประโยชน์ของตนเอง   

- และจะมีเจ้าหน้าที่ลงพ้ืนที่เพ่ือส ารวจพื้นที่ภาษีให้ถูกต้องตามเอกสารต่อไป 

นายก อบต.  - ก็ฝากให้พนักงานประชาสัมพันธ์ พร้อมทั้งชี้แจงท าความเข้าใจให้ประชาชน 
ในพ้ืนที่ทราบด้วยถึงรายละเอียด ตามที่เจ้าหน้าที่จัดเก็บภาษีฝากไป เพ่ือ
เป็นการรักษาสิทธิ์และประโยชน์ของตัวประชาชนเอง แจ้งเพ่ือทราบให้ทุก
คนมาแสดงตนยืนยันสิทธิ์ด้วย 

- ส่วนเรื่องที่เจ้าหน้าที่จะลงพ้ืนที่เพ่ือส ารวจแผนที่ภาษี ถือว่าเป็นการดีเพ่ือ
จะได้ท าความเข้าใจและเพ่ือความถูกต้องชัดเจน 
 

/นายก... 
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นกยก อบต.  - ก่อนเลิกประชุมนายกขอฝากกับทุกคนและเน้นย้ ามาตลอดคือเรื่อง 

ขอให้ทุกคนถือปฏิบัติมาตลอดคือให้ทุกคนตั้งใจท างานในหน้าที่ 
รับผิดชอบของตนเองอย่างเต็มความสามารถ และช่วยเหลือเพ่ือน 
ร่วมงานแม้จะไม่ใช่หน้าที่ตนเอง และต้องมีความรักความสามัคคี  
เพ่ือป้องกันความขัดแย้งที่จะเกิดข้ึนในองค์กร มีอะไรให้พูดคุยกัน 
ปรึกษาหารือกัน เพ่ือให้การท างานร่วมกันอย่างมีความสุข  

มติที่ประชุม  รับทราบ 
 
 
เลิกประชุมเวลา  10.50  น. 
  
     ลงชื่อ          ผู้จดรายงานการประชุม 
            (นางสาวปรีดา  ปานหวาน) 
          เจ้าพนักงานธุรการช านาญงาน 
 
 
     ลงชื่อ    ผู้ตรวจรายงานการประชุม 
               (นางสาวทิชากร  เพ็งโอ)    
                รองปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลโคกสัก  
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